سجلات وكيل الشؤون التعليمية 


الواردة ‏ الدليل الاجرائي الاصدار الثالث 


قائد المدر سة 


العام الدراسي 
4ه1445/1 ه 


مهام لجان الاختبارات 


الخطة الفصلية لتوزيع المادة الدراسية 


سجل كشف الغياب اليومي للطلاب في الاختبارات 


سجلتسليم أوراق الاجابة 20 


سجل تسليم واستلام أوراق اجابات الاختبار 


سجل 
توزيح الانتظار اليومي 


الفصل الدراسي د الأول/الثاني 


قائد المدرسة 


العام الدراسي 
4 ه 


رقم النموذج7) اسم النموذج: سجل توزيح الانتظار اليومي رمز الشموذج : رو.ت.ع.ن- 01 -01) 


هذا اليوم ..........................الموافق: / /1442ه »مل تسديد مكانه حسب الجدول الموضح والتوقيع بالعلم...ولكم جزيل الشكر 


2 ماتم تنقياه في حصة الانتظار 
سعد سس سس كر كام كا اكاك 


هذا اليوم ........-.-.-.... 0 الموافق: / /1442ه»ء آمل تسديد مكانه حسب الجدول الموضح والتوقيع بالعلم...ولكم جزيل الشكر 


1ك 
هذا اليوم ..........................الموافق: / /1442هآمل تسديد مكانه حسب الجدول الموضح والتوقيع بالعلم...ولكم جزيل الشكر 


سك سك 101 ا 1 الك 


إخواني المعلمين / نظراً لغياب الزميل : 77977ب 2-2-2222 
هذا اليوم .........................الموافق: / /1442هآمل تسديد مكانه حسب الجدول الموضح والتوقيع بالعلم...ولكم جزيل الشكر 


سجل 
المناوبة والاشراف اليوصمي 


الفصل الدراسي 9 الأول/الثاني 


قائد المدرسة 


العام الدراسي 
4 ه 


نموذج (8) اسم النموذج: جدول المناوية والاشراف اليومي رمز النموذج : : و.ت.ع.ن- 01 - 02) 


للعام الدراسي (1442/1441) الفصل الدراسي(الاول - الثاني ) 


الأسبوع ٠‏ اليوم التاريخ 

الاحد / 
الاثنين / 
الثلاثاء / 
الاربعاء / 
الخميس / 

وكيل الشؤون التعليمية : قائد المدرسة : 

لوقك 5بتتا 0 التوقيع : 017 [ز[[[ |[ |[ |[ |[ | ا 0 2323# 


ه لايشترط أن يكلف الموظف بالمناوبة والإشراف في يوم واحد. 
ه لايقل الحد الأدنى للمناوبة والإشراف عن موظفين ويمكن زيادة العدد حسب الاحتياج. 


سجل 
تقرير المناوية اليوصي 


الفصل الدراسي . الأول/الثاني 


قائد المدرسة 


العام الدراسي 
4 ه 


م 
1. 


.2 


م 


سم ]| دنا | جد ا ماخ | دام 


نموذج:9) اسم النموذج: تقرير المناوية اليومي 


للعام الدراسي (1442/1441) الفصل الدراسي ( ) اليوم ( 


اسم الموظف المناوب* 


أسماء الطلاب المتأخرين: 
الاسم 


أسماء الطلاب المخالفين: 
الاسم 


ع 


لمم [اإاب | الح | لح | الح | إل | بال | الس | الح | ال | ال | ات 


ع 


للك إاإاى | لح | الح | لح | م | الح | لمم | الل | الل | الت | ات 


رمز الشموذج : ( و.ت.ع.ن - 01 -02) 


) التاريخ://1442 ه 


الزمن 


الزمن 


*يتم تسليم هذا التقرير إلى وكيل الشؤن التعليمية في اليوم التالي للمناوبة. 


4# 


التوقيع 


الاجراء المتخذ 


الاجراء المتخذ 


ملحوظات* 


ملحوظات 


مهام لجان الاختبارات 


الفصل الدراسي . الأول/الثاني 


قائد المدر فيك 


العام الدراسي 
4 ه 


نموذج رقم ( 53 ) اسم النموذج: مهام لجان الاختبارات الفرعية 


وعد اشسس اقح إين) احد م إششسر اقح إين) احدٍ م اإنشسر اقح إيينا احد 


عد اشس ايح إين) احد 


العام الدراسي 
14421 ه 


الاسم 


الاسم 


رمز النموذج (و.ت.ع.ن- 03 -01) 


الفصل الدراسي 
]الأول [] الثاني 


الدور 
[الأول1] الثاني 
لجنة التحكم والضبط 

الصفة المهمة 
رئيس 

لجنة الإشراف والملاحظة 
الصفة المهمة 
رئيس 

لجنة التصحيح والمراجعة 
الصفة المهمة 
رئيس 

اجنة الرصد وإخراج النتائج 

الصفة المهمة 
رئيس 


التوقيع 


التوقيع 


التوقيع 


التوقيع 


الخطة الفصلية لتوزيج المادة 


أله راسية 


الفصل الدراسي 9 الأول/الثاني 


قائد المدر يبك 


العام الدراسي 
4 ه 


نموذج رقم (48) اسم النموذج : الخطة الفصلية لتوزيح المادة الدراسية رمز النموذج ١:‏ و.ت.ع.ن - 04- 01) 
لد عه : ب المادة + ا الصفا: ‏ / 


1 7لا ا 71 إلى ا | 7 ) 71 إلى ا ا ل ام 


ع لوكس 
كه 


الأسبوع الثالث عشر الأسبوع الرابع عشر الأسبوع الخامس عشر الأسبوع السادس عشر الأسبوع 0 عشر ]| الأسبوع الثامن عشر - | الثامن عشر 


سجل 
محضر فتح مظروف أسئلة 


الفصل الدراسي الأول/الثاني 


قائد المدرسة 


العام الدراسي 
1 ه 


مص اهس | فم | يرا إ لط | جلا 


نموذج رقم ( 54 ) اسم النموذج: محضر فتح مظروف أسئلة رمز النموذج رو.ت.ع.ن-02-05) 


/ 1442 ه 
السدة دك ار الفصل 
تم فتح مظروف الأسئلة عند الساعة ( اورجه 
أعضاء اللجنه 
أعضاء اللجنة الصفة التوقيع 
رئيس 
عضو 
عضو 
عضو 
عضو 


سجل مهضر مغالفة الانظهة 
والتعليميات 


الفصل الدراسي 9 الأول/الثاني 


قائد المدرسة 


العام الدراسي 
11 ه 


نموذج رقم ( 55 )اسم النموذج: مخالفة الأنظمة والتعليمات رمز النموذج (و.ت.ع.ن- 05 - 03) 


العام الدراسي 
1|101 
اليوم 


اسم الطالب 


تكرار المخالفة : 
[]المرة الأولى 


المادة 
الفصل الدراسي ) 
الأول[ ]الثاني لظ 
التاريخ الفترة 
/ |1442 ه ) 
رقم الجلوس- | الصف / الفصل التوقيع 
]المرة الثانية | |المرة الثالثة 
(اجماعي 
لل الصفة : ...لمم التوقيع 110 
لل الصفة : .............. لمم التوقيع 00 شظ25ظ 
لل الصفة : ............... ...م التوقيع 227 


سجل كشف الغياب اليومي 


للطلاب ني الاختبارات 


الفصل الدراسي : الأول/الثاني 


قائد المدرسة 


العام الدراسي 
4 ه 


نموذج رقم ( 56 ) اسم النموذج: كشف الغياب اليومي للطلاب في الاختبارات 2 رمزالنموذج رو.ت.ع.ن-04-05) 
اليوم التاريخ العام الدراسي | الفصل الدراسي الدور 
/ /1442ه| 1445/1444 ه 


سجل 
تسليم أوراق الاجابة 


الفصل الدراسي . الأول/الثاني 


قائد المدرسة 


العام الدراسي 
4 ه 


.4 سف 


ل -05) 
رمز النموذج (رو.ت.ع.ن- 05 


التلاثاء 


مادة 1 


مادة 2 


التوقيع | التوقيع 


الاربعاء 


مادة1 
التوقيع 


مادة 2 
التوقيع 


ل 


مادة1 
التوقيع 


3 مادة 2 
التوقيع 


سجل تسليم واستلام أؤراق 
اجايات الاخجار 


الفصل الدراسي 9 الأول/الثاني 


قائد المدرسة 


العام الدراسي 
4 ه 


أوراة ت اخد الشموذج (و.ت.ع.ن- 05 - 06 
نموذج (58) اسم النموذج: بيان تسليم واستلام اوراق إجابات اختبار رمزالنموذج رو.ت.ع.ن ( 


لعام 1441 /1442ه 


لجنة التحكم 
والضبط 

اراق ١‏ الرصد واوراق 
الإجابة الاجابة 


سجل 


تعديل ذرجة 


الفصل الدراسي . الأول/الثاني 


قائد المدر فيأة 


العام الدراسي 
4 ه 


نموذج رقم 59 ) اسم النموذج: تعديل درجة رمز النموذج (رو.ت.ع.ن- 05 -07) 


السلام عليكم ورحمة الله وبركاته. وبعد: 
آمل التكرم بالموافقة على تعديل الدرجة/ الدرجات للطلاب التالية أسمائهم؛ مع جزيل الشكر .. 


الاسم التاريخ ٠‏ /1442 | التوقيع 


الدرجه سبب التعديا مسجل المعلومات 
م المادة اسم الطالب الصف قبل بعد تارب 4 التوقيع 
التعديل | التعديل التعدي 


/ 
/ 
/ 
/ 
/ 
/ 
/ 
/ 
/ 
/ 
/ 
/ 
/ 
/ 
/ 
/ 
/ 
/ 
/ 
/ 


